Podstawowe informacje - jak skorzystac
z Notesu Zaje¢ OneNote w Office 365

Notes zajec

Notes zaje¢ w programie OneNote to aplikacja, ktora utatwia konfigurowanie programu OneNote na
zajeciach. Za pomoca tej aplikacji mozna utworzy¢ notes zajec, ktdry zawiera trzy typy pod noteséw:

e Notesy uczniéw — prywatne notesy, ktdre sg udostepniane kazdemu nauczycielowi i ich
poszczegdlnym uczniom. Nauczyciele maja ciggty dostep do tych noteséw, ale uczniowie nie
mogg wyswietlaé noteséw innych ucznidéw.

e Biblioteka zawartosci — notes dla nauczycieli, stuzgcy do udostepniania uczniom materiatow
dotyczacych zajec. Nauczyciele mogg dodawac i edytowac te materiaty, a dla ucznidw ten notes

jest tylko do odczytu.

e Obszar wspotpracy — notes, ktéry mogg udostepniac i organizowac uczniowie wraz z
nauczycielem i nad ktérym wszyscy mogg wspoétpracowac.

Tworzenie Notesu:

1. Po zalogowaniu sie do ustugi Office 365 (https://www.office.com/), z ekranu powitalnego
wybieramy aplikacje Class Notebook
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aplikacje

2. Po wybraniu aplikacji na ekranie zobaczymy okno z czterema ikonami.

Utworz notes zajeé — dzieki tej opcji bedzie mozna stworzyé nowy notes

Dodaj lub usun ucznidw — dzieki tej opcji bedzie mozna dodawaé i usuwac ucznidow z juz
istniejgcych notesow

Dodaj lub usun nauczycieli — dzieki tej opcji bedziemy mogli do naszego notesu dodac drugiego
nauczyciela, jako nauczyciela prowadzgcego — ten nauczyciel ma takie same uprawnienia jak
my w notesie
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Notes zaje¢ w programie OneNote — Zapraszamy!

Pomozemy Ci utworzy¢ notes, kt6 rego MozZesz uzywac na zajeciach

Zarzadzaj notesami

Utwérz notes zaje¢ Dodaj lub usuri uczniéw Dodaj lub usun nauczycieli

W celu utworzenia notesu wybieramy opcje Utwérz notes zajeé

Utwérz notes zajec

Po wybraniu opcji tworzenia notesu uruchomi nam sie kreator tworzenia noteséw, ktéry w 7
krokach przeprowadzi nas przez tworzenie notesu.

Krok 1 to Dodaj nazwe notesu. W okienku nalezy poda¢ nazwe notesu.

Polecam przyjmowad nazwy w nastepujgcym uktadzie: przedmiot — klasa — grupa

Dodaj nazwe notesu

(© Jaka jest nazwa zajec?
2 Przeglad notesu To bedzie nazwa notesu zajec

3 Dodaj innego nauczyciela st

Dodaj imiona i nazwiska

Zaprojektuj obszary prywatne

6 Podglad

Gotowe

Krok 2 to Przeglad notesu. W tej opcji mamy wyjasnione informacje dotyczgce 3 zaktadek w
notesie oraz informacji kto moze dokonywaé zmian w danym obszarze. Prosze zapoznac sie z
opisem i wybrac przycisk Dalej.



Dodaj nazwe notesu )

(© Doskonale! Utworzymy notes Bazy danych - 3 TD gr 2. Oto jego
2 Przeglad notesu zawartosc:

Te obszary beda grupami sekcji notesu zajec

3 Dodaj innego nauczyciela

Dodaj imiona i nazwiska Obszar wspotpracy

Nauczyciel moze edy

Uczniowie i nauczyciele moga wspoipracowad R

5 Zaprojektuj obszary prywatne & Uczen mote edytowat za

6 Podglad Biblioteka zawartosci

Opublikuj materiaty z zajec dla studentéw R Nauczyciel moze

A Uczen moze tylk

7 Gotowe g

Notesy uczniéw

Prywatny obszar dla kazdego ucznia R Nauczyciel moze

Krok 3 to Dodaj innego nauczyciela. W tej opcji mamy mozliwos¢ dodania do naszego notesu
innego nauczyciela. Nie jest to opcja konieczna - dlatego klikamy opcje Dalej.

(© (Opgjonalnie) Nada¢ innemu nauczycielowi uprawnienie do
uzywania tego notesu zajec?

Whpisz lub wklej nazwy nauczycieli (oddzielone srednikami), aby dodac je do notesu zajec

’ Wprowadz nazwy lub adresy e-mail... ‘

Krok 4 to Dodaj imiona i nazwiska. Opcja ta pozwoli doda¢ nam ucznidéw do zeszytu. Nalezy
wpisa¢ w okienko adresy emaliowe ucznidow lub wyszukaé ich poprzez wpisanie ich nazwiska i
imienia.

(© Jakie s3 nazwiska uczniéw?

Whpisz lub wklej nazwy swoich uczniéw (oddzielone srednikami), aby dodac je do notesu zajec
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Pokazywanie 3 wynikow

Krok 5 to Zaprojektuj obszary prywatne. Opcja ta pozwala nam ustali¢ jakie sekcje — karty beda
znajdowaty sie w notesach ucznidw. Mozecie Panstwo tworzy¢ wtasne lub skorzystaé¢ z
proponowanych przez Office. Polecam zrobi¢ sobie zaktadki np.: prace zaliczeniowe, testy /
sprawdziany, notatki wtasne lub pozostawi¢ notatki z zajeé¢ itp. Te nazwy zawsze mozemy
zmieni¢, mozemy dodaé juz po stworzeniu notesu i w trakcie pracy w nim. Po ustaleniu jakie
sekcje ma posiadac uczen klikamy przycisk Dalej.



@ To juz prawie wszystko. Co powinien zawierac obszar prywatny
kazdego ucznia?

Te sekcje zostang utworzone w notesie prywatnym kazdego ucznia. Oto kilka sugestii:

I Materiaty informacyjne X
I Notatki z zaje¢ X
I Zadanie domowe X
I Testy X

~+ Dodaj sekdje

10. Krok 6 to Podglad. Opcja ta pozwala nam podejrze¢ jak bedzie wyglagdat notes z poziomu
nauczyciela, a jak ucznia. Na poczatek widzimy widok nauczyciela w rogu mamy mozliwos¢
przetgczenia sie na widok ucznia. Klikamy przycisk Utworz.

(© Czy wszystko jest w porzadku? Potwierd?, wyéwietlajac podglad

Notes nauczyciela  Notes ucznia

=
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11. Zanim nastgpi krok 7, aplikacja wyswietli nam komunikat o konfigurowaniu notesu oraz iz
czynnos$¢ ta moze potrwac kilka minut. Prosze nie przerywac czynnosci, gdyz naprawde mogg
one potrwac kilka minut.

Trwa konfigurowanie notesu zaje¢ w
programie OneNote...

Moze to potrwac kilka minut...

7
/

12. Krok 7 to Gotowe. W tym kroku pojawi sie informacja, ze nasz notes jest gotowy. Uf.. udato sie
Teraz nalezy wybra¢ albo opcje Otwoérz w programie OneNote — jesli ktos z Panstwa
zainstalowat aplikacje na swoim komputerze, lub opcje Otwdérz w aplikacji OneNote Online —
ktora pozwoli nam w przegladarce internetowe] korzystac z zeszytow.



Twoj notes Bazy danych - 3 TD gr 2 jest gotowy!

Otworz w programie OneNote  (otwérz w aplikacji OneNote Online)

Skopiuj powyzsze linki do udostepnienia swoim uczniom.

Dodatek Notes zajec¢

Ten dodatek dla klasycznego programu OneNote opracowano, aby utatwi¢ nauczycielom wydajniejsze korzystanie z
noteséw zajec. Dodatek obejmuje rozpowszechnianie stron, szybki przeglad prac uczniéw oraz tatwy dostep do aplikacji
Notes zajec.

UWAGA: uzytkownicy programu OneNote dla komputeréw z systemem Windows 10 i komputeréw Mac nie musza osobno
pobiera¢ dodatku Notes zaje¢, poniewaz jest on wbudowany.

Pobierz dodatek Notes zajec

Dowiedz sie wiecej

[®-] Pobierz szkolenie interakcyjne , Obserwuj nas na Twitterze
& Program OneNote dla nauczycieli OneNoteEdu

Powrét do strony gtéwnej

13. Po wybraniu opcji Otwoérz w aplikacji OneNote Online uruchomi nam sie nasz zeszyt.
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Witam Notes zaje¢ — Zapraszamy!
> _Biblioteka zawartosci Czesto zadawane pytania: ... o . i . i
- Notes zaje¢ w programie OneNote to cyfrowy notes, w ktoérym cata klasa moze przechowywac tekst,
l > _Obszar wspétpracy Wyprobuyj notes dla perso... obrazy, odrecznie napisane notatki, zataczniki, linki, nagrania gtosowe, klipy wideo i nie tylko.

Kazdy notes zaje¢ w programie OneNote jest podzielony na trzy czesci:

1. Notesy uczniéw — Obszar prywatny udostepniany nauczycielowi i poszczegélnym uczniom. Nauczyciele maja
dostep do noteséw kazdego ucznia, ale uczniowie moga wyswietlac tylko wtasne notesy.

2. Biblioteka zawarto$ci — obszar tylko do odczytu, w ktorym nauczyciele moga udostepniac uczniom materiaty
informacyjne.

3. Obszar wspétpracy — obszar, w ktorym wszystkie osoby biorgce udziat w zajeciach moga udostepniac,
organizowac i wspotpracowac.

Mamy to, mozna pracowac

14. W panelu bocznym naszego zeszytu mamy nastepujgce zaktadki



Witam — ekran powitalny — tu mozecie Panstwo np. podaé

Witam Notes zaje¢ — Zapraszamy! . . i X . . i
uczniom kontakt do siebie, link do podrecznika, informacje o
Vv _Biblioteka zawartosci Czesto zadawane pytania: ... . .. . . .
sprawdzianach planowanych i innych waznych terminach — jest to
zywanie biblioteki ... Sbuj dl / . . . .
[ uomerictiviore Hiprhu posss depeps zaktadka, ktéra uruchamia sie nam wszystkim na starcie, dlatego

‘“Ob“a”“""’*p“’q’ polecam tu wykasowaé znajdujacy sie tam tekst i wpisanie

I Uzywanie obszaru w... waznych dla nas i uczniéw informacji.
! ~ Krzysztof Muszyriski

l Testy Sprawdziany Biblioteka zawartosci — to miejsce, w ktérym nauczyciel
udostepnia uczniom lekcje, zadania, pliki, éwiczenia — uczen ma
mozliwo$é tylko pobierania danych z tej zaktadki oraz jej
odczytywanie, nie ma tu mozliwosci modyfikowania zawartosci
przez ucznia ani umieszczania przez niego plikéw dla nauczyciela.

Rozwiazania_zadan
Notatki wtasne

Testy

Obszar wspétpracy — to miejsce, w ktérym kazdy ma takie same prawa dodawania plikow,
tekstédw zarowno uczen jak i nauczyciel. Trzeba pamietac, ze tu wrzucone lekcje uczen moze
modyfikowaé¢ dowolnie. Tg zaktadke wykorzystujemy w ostatecznosci i tylko do wspétpracy
miedzy uczniami.

Zaktadka z imieniem i nazwiskiem ucznia — to jest miejsce, w ktdrym uczen powinien wklejaé
nauczycielowi odpowiedzi na zadania, umieszcza¢ swoje pliki. Tu nauczyciel ma peten
podglad do wszystkich kart

15. Chcac dodac lekcje do notesu, nalezy wejs¢ w zaktadke Biblioteka ! Witam Notes zajeé — Zapraszamy!
zawartosci, nastepnie za pomoca przycisku +Strona aby stworzy¢ B+ otk zavartosci Czesto zadawane pytania: .
nowga strone z nowa lekcja. Wpisujemy temat lekcji i najlepiej [ usweniebiviotei . wyprobuj notes dla perso..
date lekcji — co utatwi Paristwu znacznie prace z wiekszg iloscia B+ obsarwapsioroey
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16. Po utworzeniu wszystkich zeszytow dostepne bedg one dla Paristwa pod ikong OneNote w
zaktadce Moje notesy lub Ostatnio uzywane.
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